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NOTE LOGISTIQUE 
 

Nous sommes très heureux de vous accueillir prochainement pour le Programme 
spécialisé pilote sur les enquêtes en matière de fraude à la TVA/TPS, qui aura 
lieu du 16 au 20 septembre 2024. Vous trouverez dans ce guide des informations 

utiles pour votre prochain voyage à Lomé, Togo. 

 

Préparer votre séjour au Togo 

Lieu de la formation 

La formation se déroulera à l’Institut de Formation Fiscale et Douanière de l’Office Togolais des 
Recettes (IFFD-OTR), qui se situé au 41, rue des impôts, 20823 Lomé, Togo. Créé par décret N°2016-
017/PR du 18/02/2016, l’IFFD-OTR est un établissement d’enseignement professionnel supérieur, de 
portée internationale qui a pour vocation la formation initiale et continue en finances publiques. 
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Dates d’arrivée et de départ 

La formation débutera le lundi 16 septembre 2024 à 08h00. Les participants doivent arriver à Lomé, 
Togo, la veille du début du programme, c’est-à-dire le dimanche 15 septembre, et s'enregistrer avant 
17h00.  

La formation se terminera à 15h30 le vendredi 20 septembre, et les participants pourront soit partir 
immédiatement après la fin du cours, soit rester une nuit supplémentaire et partir le samedi 21 
septembre. 

Navette aéroport 

Le transport entre l'aéroport et l’hôtel M’Rode (https://hotelmrode.com/) sera organisé par l'Office 
Togolais des Recette (l’OTR) selon le plan des vols des participants à l’arrivée. Pour les vols retours, 
l’horaire de service de la navette sera communiqué aux participants ultérieurement. 

Pour toute autre information utile, contactez les numéros suivants : +228 90 02 16 84 ; +228 70 14 60 
60 ou +228 91 58 13 88. 

Afin de bénéficier du service de transport aéroportuaire offert par l’OTR, veuillez envoyer vos 
informations de vol (numéros de vol, dates et heures d’arrivée et de départ) ainsi qu'un numéro de 
téléphone où l'on pourra vous joindre, à Monsieur Cyrille BAKPAH (WhatsApp +228 71 10 71 29 ; 
abakpah@otr.tg) avant le 2 septembre 2024. 

Enregistrement 

Une liste d’émargement des personnes qui ont confirmé leur arrivée sera disponible à la réception de 
l’hôtel le jour d’arrivée et dans la salle de formation les autres jours.  

Hébergement 

Tous les participants séjourneront à l’hôtel M’Rode (https://hotelmrode.com/) pendant 5 nuits (s'ils 
choisissent de partir le vendredi soir après la fin du cours) ou 6 nuits (s'ils restent jusqu'au samedi 
matin).  

Le transport entre l’hôtel et le lieu de la formation chaque jour sera assuré par l’Office Togolais des 
Recettes (l’OTR) à des horaires précis qui vous seront communiqués prochainement. 

Un nombre de chambres à tarif préférentiel sera bloqué par l’OTR à l’hôtel M’Rode. Chaque participant 
devra réserver une chambre individuelle avec salle de bain privée et petit déjeuner inclus. Il est donc 
impératif que chaque participant confirme sa réservation dès que possible et avant le 2 septembre 
2024 en écrivant à Monsieur Cyrille BAKPAH (WhatsApp +228 71 10 71 29 ; abakpah@otr.tg).   

Les chambres à l’hôtel seront disponibles à partir de 12h00 le dimanche 15 septembre 2024, jusqu’au 
samedi 21 septembre à 12h00. Si vous séjournez en dehors de ces dates pour des raisons personnelles, 
veuillez réserver les nuits supplémentaires directement auprès de dalmeida@hotelmrode.com ou + 
228 91 58 13 88. Merci de noter que la disponibilité de chambres ou de nuits supplémentaires n'est 
pas garantie. 

Pour les installations et services de l’hôtel prendre attache avec la réception ou contacter le + 228 91 
58 13 88.  

Le prix des chambres par nuitée est 40 000 francs CFA payables en espèces ou par carte Visa à l’hôtel. 
Le paiement se fait sur place à l'hôtel au départ. 
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Restauration  

→ Petit déjeuner : Le petit-déjeuner est inclus dans la formule d'hébergement proposée par 
l'hôtel et sera disponible entre 07h00 et 08h30, du lundi 16 septembre au samedi 21 
septembre 2024. Le petit déjeuner sera servi sous forme de buffet. 

→ Déjeuner : Les déjeuners et les pauses café en semaine seront fournis par l'Office Togolais 
des Recettes, dans une salle de pause réservée à cet effet. En cas de régime alimentaire 
particulier, veuillez contacter Monsieur Cyrille BAKPAH (WhatsApp +228 71 10 71 29 ; 
abakpah@otr.tg) avant le 10 septembre 2024 en précisant vos besoins.  

→ Dîner : Les participants devront se charger eux-mêmes de l'organisation des dîners. Vous 
pouvez dîner dans le restaurant de l'hôtel si vous le souhaitez, ou si vous préférez, de 
nombreux restaurants sont à proximité de l'hôtel. La liste de restaurants à proximité sera 
disponible à la réception de l’hôtel. 

→ Si nécessaire, les participants doivent également prendre des dispositions pour le déjeuner du 
dimanche 15 septembre, et du samedi 21 septembre. 

 

Questions administratives 

Coûts 

Tous les frais liés aux cours et aux supports de formation seront pris en charge par l’OCDE et ses 
partenaires.  

Les pays participants doivent prendre en charge les frais de voyage des participants qu'ils envoient 
(billets d'avion et frais administratifs éventuels). 

Les pays participants doivent également prendre en charge les frais d'hébergement, petit déjeuner 
inclus, qui s'élèvent à 40 0000 francs CFA par nuit, soit 240 000 francs CFA au total pour 6 nuits, ou 200 
000 franc CFA au total pour 5 nuits (selon la date de départ). Ces frais doivent être réglés directement 
à l'hôtel suivant les modalités de paiement détaillées ci-dessus. 

Visa 

Les participants de certains pays peuvent avoir besoin d'un visa pour entrer au Togo. Nous vous 
encourageons à vérifier sur le site internet https://voyage.gouv.tg si vous êtes concernés et, le cas 
échéant, à demander votre visa dès que possible, car la procédure peut être longue. Veuillez contacter 
immédiatement AcademieFiscaleFrancophone@oecd.org si vous avez besoin d'une lettre d'invitation 
officielle pour appuyer votre demande de visa. 

Pour faciliter les formalités d’immigration à l’arrivée et au départ il est souhaitable de faire 
l’enregistrement en ligne de préférence un jour avant le départ sur le site https://voyage.gouv.tg.  

En cas de problèmes d’obtention de visa, contactez Monsieur Rodrigue ALOU WhatsApp : +228 70 14 
60 60 ; rbanassaalou@otr.tg qui pourra vous assister. 

Assurance médicale de voyage 

Il est recommandé de souscrire à une assurance médicale de voyage permettant de couvrir tous les 
frais médicaux et de rapatriement sanitaire. 
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Vaccinations 

La vaccination contre la fièvre jaune est obligatoire pour entrer sur le territoire togolais (à effectuer 
avant le départ dans un centre agréé). 

 

Informations diverses 

Code vestimentaire 

Le code vestimentaire pour les cours est la tenue d'affaires décontractée (pas de T-shirts, de jeans, de 
shorts ou de sandales ouvertes) 

Toutefois, une tenue plus habillée est exigée pour la photo de groupe qui se fera le premier jour, lors 
de la cérémonie d'ouverture. 

Langue du cours 

Le cours sera dispensé exclusivement en français. Tout le matériel de cours sera en français. Toutes les 
présentations des participants doivent également être faites en français. 

Cérémonie de clôture 

La cérémonie de clôture aura lieu le dernier jour de la formation. Les certificats de participation seront 
distribués lors de cette cérémonie à tous les participants qui auront suivi la totalité des cours et 
effectué tous les travaux demandés. 

Équipement 

Les participants peuvent apporter un ordinateur portable en classe afin d'accéder au matériel de cours. 
Si cela n'est pas possible, les cours peuvent aussi être distribués sur papier en cas de nécessité.  

Un accès Wi-Fi gratuit est disponible à l’IFFD-OTR. 

Transport 

Les transports et déplacements à Lomé et dans ses environs peuvent se faire en taxi ou taxi-moto ou 
voiture de location, etc. en toute sécurité. 

Monnaie locale 

La monnaie utilisée au Togo est le franc CFA (XOF). 

Prise électrique 

Les prises de courant au Togo fournissent une tension standard de 220V avec une fréquence de 50Hz. 
Les prises sont de type 2P+T. 

Fuseau horaire 

Lomé se trouve dans le fuseau horaire UTC/GMT+0. 

https://www.oecd.org/fr/fiscalite/delits/academie-fiscale
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Climat 

En septembre, Lomé est balayé par la mousson, il fait relativement bon avec de légères pluies 
sporadiques. La température moyenne se situe entre 23°C la nuit, et 29°C en journée. 

 

Numéros utiles 

Urgences/Police secours 117 (depuis un téléphone fixe) 
161 (depuis un portable) 

Gendarmerie Tél : 172 ou +228 2221 3743 

Sapeurs-pompiers Tél : 118 

l’Institut de Formation Fiscale 
et Douanière de l’OTR +228 70 79 09 59 

Dr Bagna KIBALO, Directeur 
de l’IFFD-OTR +228 90 02 16 84 
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