
 

*Universcience, établissement public de l’Etat à caractère industriel et commercial dont la mission est de diffuser 
la culture scientifique et technique auprès du grand public, comprend deux sites situés à Paris : le Palais de la 
découverte dans le 8ème arrondissement et la Cité des sciences et de l’industrie dans le 19ème arrondissement. 
En 2021, Les Etincelles du Palais de la découverte se sont ouvertes dans le 15è arrondissement, et ce jusqu’à la 
fin des travaux du Palais de la découverte en 2025. 
 

 
« Alternance - Assistant de projets au mécénat des particuliers F/H » 

 
Référence de l’offre : ALT_DM_001 

 
Parce que les sciences sont toujours en mouvement et que le futur s’invente chaque jour, 

rejoignez Universcience, premier établissement français de culture scientifique*. 
 
La délégation au mécénat a pour finalité de contribuer à dynamiser les recettes de mécénat et de 
partenariat de l’établissement, en appui des directions de l’offre.  Son action vise non seulement à 
contribuer à la diversification des ressources propres, mais aussi et surtout à consolider un réseau actif 
de partenaires et à renforcer l’ouverture de l’établissement à toutes les coopérations fructueuses 
parce qu’Universcience ne travaille jamais seul. La délégation vise également à développer la 
philanthropie autour de l’établissement, tant auprès du grand public que de grands donateurs. 
 
Vous souhaitez contribuer au développement de la politique de mécénat et à sa mise en œuvre, 
notamment auprès des particuliers ? Venez travailler pour cette délégation en alternance en tant 
qu’assistante ou d’assistant mécénat des particuliers. 
 
Accompagnée ou accompagné par votre tutrice, et en lien notamment avec le responsable du mécénat 
au sein de l’équipe, vous prenez en charge les activités suivantes : 
 
Campagne d’appel à dons : 

- identification des projets internes nécessitant un financement ; 
- soutien et suivi logistique des campagnes semestrielles envoyées par mailing et emailing ; 
- préparation des reporting. 

 
Suivi administratif : 

- festion de la base de données donateurs dans le CRM ; 
- enregistrement et traitement des dons. 

 
Actions de communication : 

- aide à la coordination interne des contenus sur les nouvelles pages web liés au mécénat ; 
- participation à l’évolution stratégique du Cercle des Mécènes, y compris le suivi du parrainage 

des îlots de curiosité du Palais de la découverte ; 
- rédaction de la newsletter mensuelle destinée aux donateurs ; 
- participer au développement de nouvelles actions de communication digitale auprès des 

donateurs particuliers ; 
- participation à la fidélisation et à la prospection des donateurs. 

 
Événementiel :  

- participation à la création, à l’organisation et à l’animation d’événements privés ; 
- participation à la conception de la stratégie des futurs événements exceptionnels de levée de 

fonds (un gala, une vente aux enchères, un crowdfunding,…). 
 
En complément :  

- veille sectorielle ; 
- benchmarks réguliers des différents dispositifs ou actions du secteur du fundraising. 
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Votre profil : 
Vous préparez un diplôme en une licence/master 1 ou 2 dans les domaines de la communication, du 
marketing ou du développement commercial.  
 
Vous êtes curieuse ou curieux, portez de l’intérêt aux sciences et avez envie de travailler pour le 
compte d’un établissement au service du public. Vous souhaitez enrichir vos compétences et acquérir  
 
une réelle expertise dans le mécénat des particuliers (législatif et réglementaire, techniques de 
marketing direct, etc.). 
 
Vous êtes dynamique et disposez de qualités relationnelles qui vous permettront de travailler en 
équipe et êtes investie ou investi dans vos missions. 
 
Vos qualités d’analyse et de synthèse ainsi que la bonne maîtrise du français à l’oral comme à l’écrit 
seront des atouts précieux à la bonne tenue de ce poste. 
 
Vous êtes dotée ou doté d’une bonne capacité d’adaptation, vous disposez d’un fort potentiel 
d’apprentissage et êtes force de proposition.  
 
Vous disposez idéalement de premières expériences stage bénévolat et/ou alternance sur un poste 
similaire.     
 
Vous maîtrisez les principaux logiciels et outils bureautiques. 
 
Pourquoi nous rejoindre ? 
 
Nous offrons une expérience enrichissante au cœur d’un établissement influent, avec des projets 
variés et stimulants dans un cadre créatif. Vous travaillerez au sein d’une équipe bienveillante et 
collaborative, et aurez l’opportunité de développer vos compétences et de vous constituer un réseau 
professionnel solide. 
 

Prêt(e) à relever le défi ? Envoyez-nous votre candidature et rejoignez l’aventure ! 

 


