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Offre d’apprentissage

INTITULE DE L'OFFRE : Gestionnaire de formation continue

DIRECTION OU SERVICE : ACADEMIE DE POLICE/ DZRFPN PIDF
LIEU D’APPRENTISSAGE :71 rue Albert Paris 13

Descriptif de I'employeur : Au sein du département des compétences et de I'unité de programmation des
formations de la direction zonale du recrutement et de la formation Paris lle de France

Diplome requis :BAC

Diplome préparé :BTS support a I’action managériale / BUT Gestion des Entreprises et des Administrations /
BTS Gestion des Ressources Humaines

Métier et famille de métiers : ressources humaines/ formation

Descriptif de I'offre :
Missions :gestion et suivi des sessions de formations au sein du bureau de gestion des stages

Activités principales :

Suivi de la gestion des formations continues principalement des Personnels Administratifs, Techniques et spécialisés,
sur la zone Paris-ile-de France:

- suivi de la gestion des formations des personnels administratifs et techniques en collaboration avec la Préfecture de
Police, la Préfecture de région lle-de-France et I’Académie de Police (ouverture des stages, inscription des stagiaires,
transmission des convocations), sur la zone Paris-ile-de France ;

- suivi des sessions de formation dans le logiciel Dialogue (ouverture des stages et traitement des absences) ;

- mise a jour des tableaux de suivi de certaines formations, notamment celles pour les personnels administratifs et
techniques ;

- suivi de certaines formations promotionnelles (OPJ) pour les personnels actifs de la Police Nationale

Descriptif du profil recherché :
1ére ou 2éme année d’étude.

Compétences technigues souhaitées :maitrise des outils informatiques
Qualités souhaitées :

- rigueur

- motivation

- conscience professionnelle

- discrétion

- curiosité

- sens du travail en équipe

Contacts pour renseignements et pour adresser CV + lettre de motivation :
La cheffe du BGS — dzrf-pidf-programmation@interieur.gouv.fr— 01 53 60 56 45



