
Offre d’apprentissage
INTITULÉ DE L'OFFRE : Apprenti(e) juriste marchés publics immobilier
 
DIRECTION OU SERVICE : 
Direction de l’Immobilier et de l’Environnement
Service Budget Marchés et Patrimoine
Bureau des Marchés Immobiliers 

LIEU D’APPRENTISSAGE : 36 quai des Orfèvres, 75004 Paris 

Descriptif de l'employeur :
Au  sein  du  Secrétariat  pour  l’administration  du  Ministère  de  l’Intérieur  (SGAMI),  la  direction  de  l’immobilier  et  de  
l’environnement (DIE) conçoit et met en œuvre la politique immobilière de la Préfecture de Police. Elle est organisée en 2 
sous directions de la construction (pour la phase réalisation) et de l’exploitation (pour la phase maintenance) et un service 
budgets, marchés et patrimoine (SBMP) (pour la phase amont de programmation, la passation des marchés publics, 
l'exécution budgétaire et l’économie de la construction).

Le bureau des marchés immobiliers (BMI) au sein du SBMP est chargé de la veille et du conseil juridique en matière de 
marchés et  dans les différents  domaines de l’immobilier.  Il  assure la  passation de l’ensemble des marchés dans le  
domaine de l’immobilier (travaux) supérieurs à 90 000 euros HT ainsi que la passation et l’exécution des marchés de 
maintenance et d’exploitation bâtimentaires supérieurs à 90 000 € HT sur le périmètre du SGAMI. Le BMI est constitué en  
deux sections (achats et marchés) et d’un pôle administratif. La section "Marchés", en partenariat avec la section "Achat", 
assure la préparation et la passation des marchés, l’appui dans le choix des procédures et  des solutions juridiques, 
rédaction  des  pièces  administratives  des  dossiers  de  consultation,  suivi  et  contrôle  des  procédures,  assistance  aux 
différents services clients et gestion des pré-contentieux et contentieux en lien avec les conseils internes ou externes. 
Le bureau évolue dans un environnement en flex-office partagé avec les ingénieurs et architectes de la sous-direction de 
la construction pour un meilleur échange des savoir-faire et des contraintes opérationnelles et juridiques dans un esprit de 
partage et de convivialité. 

Diplôme requis : Master 1 

Diplôme préparé : Master 2 en droit de la commande publique/achat ou droit des affaires

Métier et famille de métiers : Juriste - Acheteur

Descriptif de l'offre : L’apprenti juriste est en immersion au sein du BMI. Il participe à la préparation et à la passation de 
l’ensemble  des  marchés  dans  le  domaines  de  l’immobilier  (travaux,  prestations  intellectuelles  et  maintenance 
d’exploitation bâtimentaire) sous la supervision des juristes et des acheteurs du bureau. 

Missions :  Recherche juridique, rédaction de Dossier de Consultation des Entreprises (DCE) et des modifications de 
contrat et conseil aux services prescripteurs

Activités  principales : Marchés  publics  de  travaux,  entretien-maintenance  bâtimentaire  et  prestations  intellectuelles 
reliées au travaux 

Descriptif du profil recherché :
Compétences techniques souhaitées : Esprit de synthèse et travail en équipe / Aisance rédactionnelle et maîtrise des 
outils bureautique
Qualités souhaitées : rigueur, motivation, conscience professionnelle, curiosité 

Contacts pour renseignements et pour adresser CV + lettre de motivation :
pp-die-sg-apprentis@interieur.gouv.fr 

mailto:pp-die-sg-apprentis@interieur.gouv.fr
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