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Offre d’emploi en alternance

(Conseiller en charge : Antoine MAURAISIN)

Assistant immobilier (H/F) en alternance

A S

BTS 2 ans Ville d’Avray (92410) Agence immobiliere
PIMM

Tu es lycéen / étudiant de niveau Bac et souhaites t’orienter vers une formation et un métier dans I'immobilier ?
Isifa Plus-Values est une école située a Levallois-Perret, proche de la Porte de Champerret.
Afin de t’accompagner, plus de 1000 entreprises partenaires nous font confiance sur la région parisienne.

Dans le cadre d'un BTS Professions immobiliéres au sein de notre école, nous recherchons actuellement un(e) assistant
immobilier (h/f) en alternance pour une agence immobiliére partenaire.

Tes Missions :

A ce titre, tes principales missions seront :

Gestion administrative

. Accueil physique et téléphonique des clients

. Gestion des mails et du planning

. Constitution et suivi des dossiers clients (vendeurs, acquéreurs, locataires)
. Rédaction de mandats, compromis et baux

o Mise a jour des bases de données

Commercial / Transaction

. Organisation et participation aux visites

o Rédaction et diffusion des annonces immobiliéres
o Suivi des prospects

. Participation aux actions de prospection terrain
Gestion locative (selon activité de I’agence)

o Préparation des dossiers locataires

. Suivi administratif des locations

. Appui a la gestion des états des lieux

Ton Profil :

-» Tu débuteras un BTS PIMM a la rentrée prochaine au sein de notre école ISIFA PLUS VALUES
- Tu dynamique, motivé(e) et doté(e) d'un excellent relationnel

-» Tu organisé(e) et rigoureux(se)

-» Tu permis B obligatoire (déplacements pour visites et rendez-vous)

- Une premiére expérience en immobilier ou en relation client serait un plus


https://www.isifaplusvalues.com/formations/bts-am-assistant-manager-paris



