
       
Offre d’emploi en alternance 

(Conseiller en charge : Antoine MAURAISIN) 

 

 

Assistant de gestion locative (H/F) en alternance 
   

 
 

 
BTS 

PIMM 

 
2 ans 

 
MONTROUGE (92120) 

 
Agence immobilière 

Tu es lycéen / étudiant de niveau Bac et souhaites t’orienter vers une formation et un métier dans l’immobilier ? 

Isifa Plus-Values est une école située à Levallois-Perret, proche de la Porte de Champerret. 
 
Afin de t’accompagner, plus de 1000 entreprises partenaires nous font confiance sur la région parisienne. 
Dans le cadre d'un BTS Professions immobilières au sein de notre école, nous recherchons actuellement un(e) assistant 
de gestion locative (h/f) en alternance pour une agence immobilière partenaire. 

 
Tes Missions : 
 
A ce titre, tes principales missions seront :  
 
Gestion administrative 
• Rédaction des baux d’habitation 
• Préparation des dossiers locataires 
• Suivi des attestations d’assurance 
• Mise à jour des dossiers propriétaires et locataires 
Relation clients 
• Accueil téléphonique et physique 
• Réponses aux demandes des locataires et propriétaires 
• Suivi des réclamations 
Suivi comptable 
• Enregistrement des loyers 
• Relances des impayés 
• Suivi des régularisations de charges 
• Participation aux arrêtés de comptes 
Suivi technique 
• Déclaration et suivi des sinistres 
• Coordination avec les prestataires 
• Suivi des interventions techniques 
 
Ton Profil : 

→ Tu débuteras un BTS PIMM à la rentrée prochaine au sein de notre école ISIFA PLUS VALUES 
→ Tu as une bonne présentation et le sens du relationnel 
→ Tu organisé(e), rigoureux(se) et autonome 
→ Tu résides à proximité du département 92 (Hauts-de-Seine) ou est rapidement mobile sur ce secteur 

https://www.isifaplusvalues.com/formations/bts-am-assistant-manager-paris



