
       
Offre d’emploi en alternance 

(Conseiller en charge : Julien DUPONT-MOREL) 

 

 

Assistant commercial ADV (H/F) en alternance 
   

 
 

 
BTS 
NRC 

 
2 ans 

 
Nanterre (92000) 

 
Intégrateur de solutions 
pour les TPE, PME & ETI 

Tu es lycéen / étudiant de niveau Bac et souhaites t’orienter vers une formation et un métier commercial ? 

Isifa Plus-Values est une école située à Levallois-Perret, proche de la Porte de Champerret. 
 
Dans le cadre d'un BTS Négociation & Digitalisation de la relation client 2ème année, au sein de notre école, 
nous recherchons actuellement un(e) assistant commercial ADV (h/f) en alternance pour une entreprise 
partenaire qui est un intégrateur de solutions pour les TPE, PME & ETI. 

 
Tes Missions : 
 

• Collecte et traitement des informations pour la facturation trimestrielle de nos clients  
• Facturation mensuelle et trimestrielle de nos prestations et services  
• Suivi mensuel et relance facturation clients 
• Gestion des commandes de consommables et & suivi des livraisons 
• Enregistrement des commandes clients, contrat de location, de maintenance, de commande 
• Commandes et suivi auprès de nos fournisseurs  
• Gestion des appels entrants 
• Prise en charges des demandes clients (Techniques, SAV) 
• Archivage électronique dans notre solution de GED 

 

Ton Profil : 

→ Tu souhaites effectuer la 2ème année du BTS NRC à la rentrée prochaine au sein de notre école ISIFA PLUS 
VALUES 
→ Tu es organisé(e) et rigoureux(se) 
→ Tu es débrouillard(e) et as une bonne élocution 
→ Tu maitrise les fondamentaux d’Excell et as une 1ère expérience dans un service comptable 
→ Serait un plus si le candidat maitrise les réseaux sociaux (insta, FB, Tiktok) & Canvas, Clipchamp) 

https://www.isifaplusvalues.com/formations/bts-am-assistant-manager-paris

