Isifa
Plus

Value's

Offre d’emploi en alternance

(Conseiller en charge : Claire NGUYEN)

Assistant commercial (H/F) en alternance

A S

BTS 2 ans MONTEREAU-SUR-LE- Réseau électrique et
GPME JARD (77950) numérique, éclairage
public, gaz et chauffage
urbain

Tu es lycéen / étudiant de niveau Bac et souhaites t’orienter vers une formation et un métier de I’assistanat et la gestion ?
Isifa Plus-Values est une école située a Levallois-Perret, proche de la Porte de Champerret.
Dans le cadre d'un BTS Gestion de la Petite et Moyenne Entreprise au sein de notre école, nous recherchons

actuellement un(e) assistant commercial (h/f) en alternance pour une entreprise partenaire spécialisée dans la
construction et la maintenance de réseaux.

Tes Missions :

e Participer a la collecte des documents et a I'élaboration des dossiers de consultation d’appels d’offres
Participer a la mise en forme des mémoires techniques

Préparer le dossier de la Revue d’Offres (les contrats de sous-traitance, les conventions de groupement...)
Participer avec le Responsable Commercial Secteur a la relance des retours de réponses aux consultations
Réaliser le reporting des réponses aux appels d’offres et des retours du client

e Préparer le dossier pour transmission aux travaux

Ton Profil :

-» Tu débuteras un BTS GPME a la rentrée prochaine au sein de notre école ISIFA PLUS VALUES
-» Tu es rigoureuy, fiable et tu as le sens du détail

-» Tu as la capacité a organiser ton travail en respectant les délais

-» Tu sais communiquer efficacement

-» Tu maitrise les outils bureautiques courants


https://www.isifaplusvalues.com/formations/bts-am-assistant-manager-paris



