
Offre d’emploi en alternance 
(Conseiller en charge : Aicha CHEDDAD) 

Assistant comptable (H/F) en alternance 

BTS 
CGO 

2 ans Asnières sur Seine 
(92600) 

Organisation non 
gouvernementale 

Tu es lycéen / étudiant de niveau Bac et souhaites t’orienter vers une formation et un métier dans la comptabilité ? 

Isifa Plus-Values est une école située à Levallois-Perret, proche de la Porte de Champerret. 

Dans le cadre d'un BTS Comptabilité et Gestion au sein de notre école, nous recherchons actuellement un(e) assistant 
comptable (h/f) en alternance pour organisation non gouvernementale partenaire. 

Tes Missions : 

Sous la responsabilité du responsable comptable, l’apprenti aura pour responsabilités : 

• Enregistrement et lettrage des factures fournisseurs
• Saisie des règlements et rapprochements bancaires
• Saisie des coordonnées bancaires de nos donateurs
• Saisie de l’ordre de prélèvement
• Saisie des rejets en lien avec le responsable informatique et développement
• Contrôle des informations reçus des donateurs et envoie de formulaires
• Communication avec les autres services pour les besoins du poste
• Classement et archivages des pièces comptables et autres documents du service financier
• Participation à la clôture en lien avec le responsable comptable

Ton Profil : 

→ Tu débuteras un BTS CGO à la rentrée prochaine au sein de notre école ISIFA PLUS VALUES
→ Tu as maitrise le Pack office (Word, Excel et Outlook)
→ Tu as le sens de l’organisation et de la communication
→ Tu as des capacités d’analyse et est réactif
→ Si tu connais les logiciels Cegid et SalesForce, c’est un plus !

Contact : sofia.selmouni@isifaplusvalues.com

https://www.isifaplusvalues.com/formations/bts-am-assistant-manager-paris



