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Assistant comptable fournisseur H/F

Mondial Pare-Brise

La qualité de nos prestations : notre premiéere valeur. Mondial Pare-Brise fédére un
réseau de plus de 415 centres techniques (succursales incluses) et 500 points relais
a la pointe de la technologie et de la qualité de service, et dont le but est d'apporter
un service de proximité.

Mondial Pare-Brise développe son activité avec toutes les compagnies d'assurance,
ainsi qu'avec des entreprises du domaine public ou privé.

Les professionnels de Mondial Pare-Brise privilégient toujours la réparation au
remplacement : leur expertise est la plus juste et la plus équitable.

Missions :

L’Assistant comptable fournisseur (H/F) est un acteur clé du bon fonctionnement du
pble comptabilité. Véritable interface entre les fournisseurs et les équipes internes, il
assure le traitement rigoureux des opérations comptables liees aux achats.

Rattaché au péle comptabilité fournisseur, dans le cadre de ses fonctions, I'assistant
comptable fournisseur H/F aura la responsabilité de :

o Comptabiliser les factures fournisseurs,

e Suivre la validation des factures fournisseurs,

e Mettre en réglement les factures fournisseurs aprés validation,
o Etablir la comptabilité des écritures de banques,

o Classer les factures réglées et les notes de frais,

o Veiller au respect du calendrier comptable,

o Traiter et trier quotidiennement le courrier,

e Lettrer les comptes fournisseurs.

Profil :

Vous avez validé un dipléme de niveau BAC idéalement d’'un BTS et vous étes a la
recherche d’une alternance pour la préparation d’'un master ou BTS/DUT en
comptabilité.

Dynamique et motivé, vous possédez un réel esprit d’équipe, un vrai sens de
I'organisation et une grande rigueur.

Une bonne connaissance des outils informatiques courants (Word, Excel...) et de
logiciels comptables serait appréciée.



